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INTRODUCCION

El presente manual tiene como objetivo establecer los procedimientos operativos
que optimicen la ejecucién de tareas especificas, reduciendo los tiempos de
operacion y mejorando la eficiencia en el desarrollo de las actividades realizadas
por los actores involucrados en cada etapa del proceso administrativo. Su
implementacion busca maximizar el uso de los recursos humanos, financieros,
materiales y técnicos del Organo de Interno Control.

Durante la elaboracion de este manual, se identificaron las principales actividades
administrativas con el proposito de fortalecer la certeza en la ejecucion y supervision
de los procesos inherentes a la gestion administrativa. Este documento es de
aplicacion y observancia obligatoria en todas las actividades administrativas
realizadas en la Contraloria Interna Municipal.

En este contexto, se ha considerado esencial que la dependencia cuente con este
documento normativo, el cual establece de manera estructurada los procedimientos
y tareas autorizadas. No obstante, dichos procedimientos podran ser ajustados o
modificados conforme a las necesidades operativas, siempre que exista una
justificacion técnica y normativa.

En este marco, el presente documento se consolida como un instrumento de gestion
administrativa cuyo propésito es contribuir de manera eficaz y eficiente al
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de la Contraloria. Por lo tanto,
se considera indispensable su actualizacion permanente y oportuna en funcion de
las necesidades de la Administracién Publica Municipal.
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OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene como objetivo establecer de manera clara y sistematizada
los procedimientos administrativos y operativos que rigen el funcionamiento del
Organo Interno de Control del Municipio de Axapusco, con el propésito de garantizar
la transparencia, eficiencia y legalidad en el ejercicio de las funciones publicas.
Asimismo, busca promover la rendiciéon de cuentas, la prevencion de actos de
corrupcion y la mejora continua de los procesos institucionales, asegurando el
cumplimiento del marco normativo vigente y fortaleciendo la confianza ciudadana
en la gestion municipal.

OBJETIVO ESPECIFICOS

1.

Normar las funciones del Organo Interno de Control Municipal,
estableciendo procedimientos claros que orienten la actuacion de cada area
administrativa en cumplimiento del marco juridico aplicable.

Regular la operacién de los procesos de entrega—-recepcidén, asegurando la
correcta transferencia de responsabilidades, bienes, recursos e informacion
entre los servidores publicos entrantes y salientes.

Fortalecer las acciones de control, auditoria e inspeccién, verificando el uso
eficiente, eficaz y transparente de los recursos publicos municipales.

Implementar mecanismos de investigacion y substanciacion, que permitan
la deteccion, analisis y sancion de posibles faltas administrativas cometidas por
servidores publicos o particulares vinculados.

Garantizar el debido proceso y la legalidad en la resolucion de los
procedimientos administrativos, emitiendo determinaciones fundadas vy
motivadas que contribuyan al fortalecimiento institucional.

Fomentar la cultura de la rendicién de cuentas y la transparencia,
promoviendo la integridad, la ética publica y la mejora continua dentro de la
administracion municipal.

Consolidar un instrumento de gestion interna, que sirva de apoyo técnico y

operativo para la correcta ejecucion, supervision y evaluacion de las actividades
que desarrolla la Contraloria Municipal.
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FUNDAMENTO JURIDICO

» Articulos 129 y 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Articulos 52, 110, 111, 112, 113, 113D, 113E, 113F, 113G y 113H de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

> Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

> Articulos 24, 25, 26, 27, 28, 113, 114, 123, 124, 127, 129, 132, 139, 186, 188,
197, 198, 229 y 238 del Codigo de Procedimientos Administrativos para el
Estado de México.

» Articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado de México.

» Articulo 233, 327, 327B, 327D, del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

» Articulos 61, 62, 63, 64 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de
Axapusco, Estado de México;

» “Lineamientos que norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus
Dependencias y Organismos Descentralizados Municipales del Estado de

México”.

> Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado de México y Municipios.
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ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL

1.

6.

NOMBRE DEL PR OCEDIMIENTO
ENTREGA - RECEPCION

Unidad Administrativa a la Que Pertenece
Todas las unidades estan obligadas a conocer de dicho procedimiento.

OBJETIVO

Capacitar y asesorar a los responsables e intervenir en los actos de Entrega-
Recepcion, con la finalidad de cumplir con los Lineamientos que norman la
Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus dependencias y Organismos
Descentralizados Municipales del Estado de México.

ALCANCE

La normatividad establecida en los presentes lineamientos es de aplicacion
general y caracter obligatorio para los procesos de Entrega-Recepcion de los
servidores publicos adscritos a las unidades administrativas que integran las
dependencias municipales.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD

El proceso de Entrega-Recepcion se fundamenta en los Lineamientos que
regulan la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus dependencias y
Organismos Descentralizados Municipales del Estado de México, asi como en
las disposiciones normativas aplicables.

» Articulos 110, 111 y 112 fraccion Xll de la Ley Organica Municipal del Estado
de México;

» Articulo 50 fraccion Xl de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

» Lineamientos que norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos, sus
dependencias y Organismos Descentralizados Municipales del Estado de
México.

RESPONSABLES

» Contralor Municipal:

Podra delegar esta funcién al personal a su cargo, siempre y cuando esté
debidamente acreditado con el oficio correspondiente.

> Interventor:

Coordina la Entrega-Recepcion, procediendo a notificar al servidor publico de
la separacién del cargo, en caso de que dicha entrega sea intermedia.
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7. PROCEDIMIENTO

NO. DESCRIPCION PUESTO Y AREA INSUMO SALIDA
1 INICIO
2 Recibe oficio de intervencion para llevar a Contralor In?efll\?:aonccj%n rSeeaI\i/;a”rﬂcaa%tt)ggacéonqrza:
cabo el acto de Entrega-Recepcion. Municipal - L ., 9
(Administracion) | Recepcion
3 | Se programa el acto de Entrega-Recepcion. '\C/Iontrglor Ofi_cio dg Programgcién de Entrega-
unicipal notificacion Recepcion
Proporciona al servidor publico saliente, las
claves de acceso al sistema de Entrega - Contralor Oficio en el que se | Alimentacion del Sistema
4 | Recepcion, asi como el link y se hace del Municipal notifica usuarioy | Creo Entrega — Recepcion
conocimiento de los lineamientos para la contrasefia anexos y acta
Entrega-Recepcidn.
Solicita al servidor publico saliente el llenado Contralor Acta de Entrega Acto de Entreqa -
5 |del Acta de Entrega-Recepciéon y anexos Municipal Recepcion y Recepcion y discos %D
correspondientes anexos y
Revisan el contenido del Acta de Entrega - Observaciones sobre el
6 Recepcion y si procede se realizan las| Servidor Publico Acta de Entrega contenido del Acta Entreqa
modificaciones en el Sistema de Entrega - | entrante y saliente Recepcion R Lo d 9
Recepcion. ecepcion, si proceden
Una vez revisada el Acta de Entrega- Servidores
7 Recepcion, se procede a la firma del Acta de | Publicos entrante, Fi Acta de Entrega-
o . ) irmas C )
acuerdo con los “Lineamientos para la Saliente y Recepcioén con firmas
Entrega - Recepcion”. Contralor Municipal
Durante el periodo de 60 dias habiles Observaciones
8 siguientes a la Entrega — Recepcion se Contralor sobre presuntas | Oficio en via de aclaracion
reciben las observaciones y las turna a la Municipal ireqularidades
Unidad de Investigacién para su diligencia. 9
Comparecencia del servidor publico saliente
9 mediante la cual manifiesta lo que a su Contralor Acta Diligencias de solventacion
derecho corresponda respecto de las Municipal 9
observaciones sefialadas
10 Nueva comparecencia del servidor publico Contralor Comparecencia | Acta Administrativa
saliente si persisten las observaciones. Municipal
Si solventa observaciones,
Una vez concluidas las diligencias de se manda a archivo, si
1 solventacion se turnan al servidor publico| Servidor Publico Oficio persisten  observaciones
entrante para que informe si han quedado entrante se turna a la autoridad
solventadas investigadora para que
inicie procedimiento.
Acuerdo de conclusién y archivo del
expediente  debidamente fundado vy
motivado, en el supuesto de no haberse Titular de la Informacion y Acuerdo de conclusion
12 |encontrado elementos suficientes para Unidad documentacion hivo del dient y
demostrar la existencia de la infraccion y Investigadora recabada. archivo det expediente.
acreditar la presunta responsabilidad del
infractor.
En caso de que la calificacion de los hechos Acuerdo de
derive una falta administrativa no grave, el Calificacion de la
13 |acuerdo sera notificado al denunciante, Notificador Falta Notificacion al denunciante
cuando éste fuere identificable. Ademas de Administrativa no
establecer la calificacion que se le haya grave.
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dado a la presunta falta, la notificacion
también contendra de manera expresa la
forma en que el notificado podra acceder al
expediente de presunta responsabilidad
administrativa.

14

Se realiza el computo de los cinco dias que
se concedieron al denunciante, en caso de
las faltas administrativas no graves, para la
interposicion del recurso de inconformidad
ante la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativa
dependiente del Tribunal de Justica
Administrativa.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Notificacion del
Acuerdo de
Calificacion de la
Falta
Administrativa no
grave.

Certificacion del término
para interposicion de
Recurso de Inconformidad.

15

De presentarse el Recurso de Inconformidad
ante Unidad Administrativa Investigadora se
acuerda su recepcion, debiendo correr
traslado a la Sala Especializada en
responsabilidades materia administrativas
de que corresponda, adjuntando el
expediente integrado y un informe en el que
justifique la determinacion impugnada, en un
término no mayor a tres dias héabiles.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Recurso de
Inconformidad

Acuerdo y remision del
expediente

16

Una vez determinada la calificacion de la
conducta se incluira la misma en el Informe
de Presunta Responsabilidad Administrativa
y éste se presentara ante la Unidad
Administrativa Substanciadora a efecto de
iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa correspondiente.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Acuerdo de
Calificacion de la
Falta
Administrativa

Infforme de  Presunta
Responsabilidad

Administrativa

17

En caso de que la Unidad Administrativa
Substanciadora prevenga a la Unidad
Administrativa Investigadora, para que
subsane las omisiones que advierta o aclare
los hechos narrados en el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa,
emitira el desahogo correspondiente.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Acuerdo de
Prevencion

Oficio de Desahogo de
Prevencién

18

FIN
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8. DIAGRAMA DE FLUJO

| Inicio I

Recibe oficio de
intervencion

A 4

saliente tiene

Verifica si el servidor publico

responsabilidad de realizar
una entrega-recepcion.

la

En un plazo de 60
dias habiles se

Proporciona al

» acceso al sistema

el link y se hace
conocimiento de

servidor
publico saliente, las claves de
CREG,
Entrega — Recepcidn, asi como

lineamientos para la Entrega —

entrega y anexos.

Solicita al servidor publico
saliente el llenado del Acta de

Recepcion y los formatos.

Revisa el acta de entrega —

de Entrega — Recepcion.

Se procede a la firma del Acta

reciben las
observaciones.

Recibe las
observaciones de
la E-R.

l
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Acuerdo de inicio

A 4

Comparecencia del servidor
publico saliente respecto a
observaciones sefaladas.

Certificacion de cierre de la
investigacion.

Acuerdo de calificacion de la [—p]
falta administrativa.

4 Acuerdo
calificacién de
falta administrativa
NO grave

de
la

Notificacion
al
denunciante

4

Acuerdo y remisidon del
expediente a la sala

responsabilidades

Interposicion

Especializada en materia de |——»| del recurso de

inconformidad

administrativas que
corresponda.
Acuerdo de calificacion de la »| Notificacion al

falta administrativa.

denunciante

Certificacién del término para
interposicion de recurso de inconformidad

Remisiéon del informe de presunta
Responsabilidad Administrativa a la Unidad
Administrativa Substanciadora.

Acta de desahogo de Prevencion

FIN
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9.

INSUMOS
Acta de Entrega-Recepcion y formatos del Acta de la entidad municipal en el
sistema de Entrega-Recepcion.

10. DEFINICIONES

>

LINEAMIENTOS

A los Lineamientos que norman la Entrega-Recepcion de los Ayuntamientos,
sus dependencias y Organismos Descentralizados Municipales del Estado de
México (Conjunto de acciones que determinan la forma y lugar en el cual se
realiza el acto de entrega —recepcion).

ANEXOS
Al conjunto de documentos con informacidn que se integrara en el acta de
Entrega Recepcion de acuerdo con los formatos establecidos en los
Lineamientos, ordenados progresivamente y cuyo registré se hara en el
Sistema.

INTERVENTOR

Servidor publico debidamente acreditado con el oficio correspondiente, mismo
que participara en la Entrega-Recepcion de las unidades administrativas de las
dependencias, organismos auxiliares del municipio, asimismo, capacitara y
asesorara a los responsables de los actos de entrega.

ENTREGA-RECEPCION

Al acto administrativo que tiene por objeto hacer constar que el servidor publico
saliente entrega durante el proceso de entrega-recepcidn al servidor publico
entrante el despacho y toda la documentacién e informacién inherente a su
cargo.

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

Al documento que contiene el acto de entrega-recepcidn con la descripcion
concreta de los aspectos y elementos relativos a los recursos financieros,
programaticos, humanos, materiales, documentos, legales, laborales, sistemas
de informacion, organizacion, métodos, asi como aquellos que resulten
necesarios o se susciten en dicho acto.
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AUTORIDAD INVESTIGADORA

1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Procedimiento De Investigacion

OBJETIVO
Recibir y registrar denuncias presentadas por ciudadanos y autoridades sobre
faltas administrativas cometidas por servidores publicos o particulares.

ALCANCE

Aplica a toda persona que ocupe un empleo, cargo o comision de cualquier
indole en la Administracion Publica Municipal y en los Organismos
Descentralizados, asi como a los particulares involucrados en la comision de
faltas graves.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD

Dar seguimiento a las denuncias presentadas, determinando las
responsabilidades administrativas de los servidores publicos y de los
particulares involucrados en faltas graves, con el objetivo de imponer las
sanciones correspondientes por los actos u omisiones en que incurran.

Articulos 108, 109 y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 1, 2 fraccion |y Il, 3 fraccion |, 4, 9 fraccidén V, 10 parrafo primero,

94,95, 98,99y 101 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios

5. RESPONSABLES

» Autoridad Investigadora

Recibe la denuncia sobre una presunta responsabilidad atribuida a un servidor
publico o a un particular vinculado, dando inicio al Procedimiento Administrativo de
Investigacion. Para ello, solicita los informes pertinentes, lleva a cabo las diligencias
de comparecencia de los interesados y recaba las pruebas presentadas.

» Notificador

Recibir y realizar la notificacion, levantar la Cédula de Notificacion, dejar citatorio
para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona, en caso de que
nuevamente no se encuentre la persona a notificar dejar instructivo, todo ello
debidamente circunstanciado en un acta denominada razon de notificacion.
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6. PROCEDIMIENTO

NO. DESCRIPCION PUESTOY INSUMO SALIDA
1 INICIO
Recepcion de denuncias (Comparecencia Titular de |a Escrito de
2 . . Unidad ) Acta Administrativa
voluntaria, por escrito). Investigadora denuncia
Acuerdo de Inicio.
-Asignacion de numero de expediente.
-Acordar Incompetencia, cuando la
Contraloria Interna Municipal por conducto de Titular de la Escrito de Acuerdo de Inicio.
3 la Unidad Administrativa Investigadora, no es Unidad denuncia 'y Inscripcion de
comp_gtente para conocer de la queja, Investigadora _Acta _ registro en el Libro
remitiéndola a la Autoridad Competente. Administrativa. de Gobierno.
- Acordar impedimento para conocer de la
denuncia por los supuestos que sefiala la ley,
remitiendo actuaciones al superior jerarquico.
Realizar los actos de tramitacién para la
determinacion, conocimiento y comprobacion
de la falta administrativa, para su respectiva
calificacion, entre otros, los siguientes: Titular de la
4 -Solicitar el apoyo de otras autoridades para Unidad Acuerdo de Diligencia de
la obtencion de Informes, declaraciones o . Inicio Investigacion
. Investigadora
documentos que estén en su poder.
-Solicitarlas comparecencias de servidores
publicos y terceros para exhibir documentos o
informacién que tengan en su poder.
Cierre de la investigacion, una vez que no T|tula_r de la Diligencia de Cerpflcamon del
5 ; L ; Unidad T Cierre de la
existan mas diligencias que desahogar. . Investigacion o
Investigadora Investigacion.
Una vez concluidas las diligencias de .
investigacion, procederan al analisis de los Cierre de la
hechos, asi como de la informacién recabada, | 1y 1o de I Investigacion. Acuerdo de
6 %ezgigfciadge gg{sgzlnoar;isli?)neesXISingaLeo Unidad Informamon”y Calificacion de la
- ©S que Y1 Investigadora |documentacion | Fajta Administrativa.
sefiale como presunta falta administrativa y en
; s recabada.
su caso, determinar su calificacion como
grave 0 no grave.
Acuerdo de conclusion y archivo del
expediente debidamente fundado y motivado, . Informacioén y
en el supuesto de no haberse encontrado Tltula_r de la documentacion Acu_grdo de .
7 L Unidad conclusién y archivo
elementos suficientes para demostrar la . recabada ;
. ) . - : Investigadora : del expediente.
existencia de la infraccion y acreditar la
presunta responsabilidad del infractor.
En caso de que la calificacion de los hechos
derive una falta administrativa no grave, el Acuerdo de
acuerdo _sera not!flcad_o_ al denunc!ante, Calificacion de
cuando éste fuere identificable. Ademas de la Ealt Notificacion al
8 | establecer la calificacion que se le haya dado Notificador ? .a a . denunciante
a la presunta falta, la notificaciéon también Administrativa
contendra de manera expresa la forma en que no grave.

el notificado podra acceder al expediente de
presunta responsabilidad administrativa.
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Se realiza el cdmputo de los cinco dias que se
concedieron al denunciante, en caso de las
faltas administrativas no graves, para la
interposicion del recurso de inconformidad
ante la Sala Especializada en Materia de
Responsabilidades Administrativa
dependiente del Tribunal de Justica
Administrativa.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Notificacion del
Acuerdo de
Callificacion de
la Falta
Administrativa
no grave.

Certificacion del
término para
interposicion de
Recurso de
Inconformidad.

10

De presentarse el Recurso de Inconformidad
ante Unidad Administrativa Investigadora se
acuerda su recepcion, debiendo correr
traslado a la Sala Especializada en materia de
Responsabilidades  Administrativas  que
corresponda, adjuntando el expediente
integrado y un informe en el que justifique la
determinacion impugnada, en un término no
mayor a tres dias.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Recurso de
Inconformidad

Acuerdo y remision
del expediente.

1

Una vez determinada la calificacion de la
conducta se incluira la misma en el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa y
éste se presentara ante la Unidad
Administrativa Substanciadora a efecto de
iniciar el procedimiento de presunta
responsabilidad administrativa
correspondiente.

Titular de la
Unidad
Investigadora

Titular de la
Unidad
Investigadora

Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.

12

En caso de que la Unidad Administrativa
Substanciadora prevenga a la Unidad
Administrativa Investigadora, para que
subsane las Comisiones que advierta o aclare
los hechos narrados en el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa,
emitira el desahogo correspondiente.

Administrativa
Investigadora.

Acuerdo de
Prevencion.

Oficio de Desahogo
de Prevencién

13

FIN
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

Recepcion de * Oficio _
. » e Denuncia
la denuncia . o
e Derivado de Auditoria
Se abre expediente si | Acuerdo de »| Diligencia de investigacion
asi se requiere inicio
A\ 4
Calificacién de /ﬂ{ Prescriben 7 anos
Falta grave
la falta N _
Notificar al denunciante
P Prescriben 3 anos
Falta no \
grave Notificar al denunciante
y
Acuerdo de
conclusion
\4
Cierre de
investigacion

Remisién del informe de

presunta responsabilidad

administrativa a la unidad
administrativa Substanciadora

8. INSUMOS

> Certificacion de Cierre de Investigacion 9.3 Acuerdo de Calificacion de la Falta
Administrativa.
» Acuerdo de conclusion y archivo del expediente.

» Certificacion del término para interposicion de Recurso de Inconformidad.
» Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
» Acuerdo de inicio.
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9. FORMATO DE DENUNCIA

PRESENTACION DE DENUNCIA, SUGERENCIA O RECONOCIMIENTO EN CONTRA O A FAVOR DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.

FORMATO DE QUEJA Y/O FELICITACION

Esta informacidn es confidencial con el articulo 24, fraccién VI de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

FECHA:
DATOS PERSONALES:
NOMBRE:
NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
DOMICILIO:
CALLE NUMERO COLONIA MUNICIPIO ESTADO
SEXO:M____ H____ EDAD: OCUPACION:
ESCOLARIDAD: LUGAR DE NACIMIENTO:
TELEFONO MOVIL: TELEFONO FlO:

CORREO ELECTRONICO:

DATOS DE SERVIDOR PUBLICO

NOMBRE:

CARGO:

RASGOS FISONOMICOS

SEXO: M H CARGO:

QUEJA O FELICITACION

Pagina 16 de 53



10. ACTA ADMINISTRATIVA

ACTA ADMINISTRATIVA

AXapusco, México, a

Siendo las minutos del dia , reunidos en la oficina de
Contraloria Municipal del Municipio de Axapusco, ubicada en palacio municipal planta
alta, colonia centro AXApuUsSCo Estado de Mexico, el
quien se

identifica con ., con nUmero de CURP
, LIC. ,

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA(O) AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, Y COMO
TESTIGO, todos pertenecientes al H.Ayuntamiento

de Axapusco, Estado de México, para que tenga verificativo la acta administrativa.

C. , me presento ante esta Contraloria Municipal a
dar mi testimonio en relacion a los hechos sucedidos el dia

Se cierra la presente acta administrativa siendo las horas del dia en que se
actua, firmando al calce y al margen para debida constancia legal, los que en ella
intervienen y asi quisieron hacerlo, previa lectura y ratificacién de la misma, para que surta
todos los efectos legales.

(NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE INFORMA LOS HECHOS)

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA AL ORGANO INTERNO DE
CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.

TESTIGO
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11.REQUERIMIENTO

MUNICIPIO: AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
OFICIO NUMERO:
EXPEDIENTE No. :

ASUNTO: REQUERIMIENTO

Axapusco, Estado de México,

PRESENTE:

Quien suscribe , Autoridad investigadora adscrita al
Organo Interno de Control Municipal de Axapusco, Estado de México, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 109 fraccién Il y 113 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 130 fracciones |, II, Il y 130 Bis fraccién |, Il y lll de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México: 110, 112. 168 y 170 de la Ley Orgdnica Municipal del
Estado de México; 3 fraccion |, 9 fraccidon VI, 10. 94, 95, 99 y 100 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Por medio del presente, le envié un cordial y afectuoso saludo y a su vez, le solicito de la
manera mds atenta, tenga a bien presentarse en la oficina de la Contraloria de Axapusco,
misma que ocupa esta Autoridad Investigadora, el dia del presente Ano
alas horas, para tratar asuntos derivado de la denuncia que fue interpuesta
en esta drea, como testimonio de la mismai.

Sin mds por el momento, agradeciendo su atencién.

ATENTAMENTE

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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12. ACUERDO DE RADICACION

MUNICIPIO: AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO CONTROL

AUTORIDAD INVESTIGADORA
EXPEDIENTE No.:

ACUERDO DE RADICACION

Axapusco, Estado de México a

Se da cuenta del oficio nUmero , de fecha , signado por el
., Contralor Interno Municipal de Axapusco, Estado de México, mediante el cuall
remite el oficio nUmero , de , suscrito por

, Director de Responsabilidades Administrativas, el cual turna para tener
conocimiento de una denuncia a efecto de darle el seguimiento pertinente; Por lo que con
fundamento en los articulos 1,3 fraccion |, 4,7,9 fraccidn VI, 10,94,95 fraccién lll, 98,99 y 100
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

La/El , Autoridad Investigadora adscrita(o) al Organo Interno de
Control Municipal de Axapusco, Estado de México
ACORDO

PRIMERO. - Téngase por radicado los oficios de cuenta y anexos.

SEGUNDO.

TERCERO.-

CUARTO. -

QUINTO.

SEXTO. - Notifiquese el presente acuerdo en copia con firma autégrafa a los interesados.

CUMPLASE

ASI LO ACORDO Y FIRMA

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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13.ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO

MUNICIPIO: AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO
DEPENDENCIA: CONTRALORIA MUNICIPAL
AUTORIDAD INVESTIGADORA

EXPEDIENTE No.

Axapusco, Estado de México, a

ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO

VISTO. — De las constancias que obran en el expediente, se advierte que en fecha

del ano . la/el ciudadana(o) presentd una “Queja” ante la
Titular de la Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control, adscrita a la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México y en la Direccidn de Responsabilidades
Administrativas de la Contraloria de la Direccion de Responsabilidades Administrativas,
mediante la cual, hace del conocimiento que:

En virtud de lo anterior, una vez analizadas las actuaciones correspondientes para la debida
integracién del expediente en que se actia, esta Autoridad emite Acuerdo al tenor de lo
siguiente:

RESULTANDO

Es de concluir, que toda vez que esta autoridad investigadora no encontrd ningun indicio
gue acreditara la "Queja”, de fecha del presente ano, agotada la investigacion y
toda vez que no existen diligencias pendientes por practicar se procede al andlisis de los
hechos motivo de la Acta Administrativa presentada por el promovente, al tenor de lo
siguiente;
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CONSIDERANDO

PRIMERO.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 fraccion Il de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3 fraccién |, 10, 94, 95, 99 y 100 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipio y 110, 112, 168
y 170 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México. Esta Autoridad Investigadora es
competente para efectuar las investigaciones necesarias tendientes a determinar la
existencia o inexistencia de actos u omisiones que la ley sefale como falta administrativa
atribuida a quien caiga responsable.

SEGUNDO.- En virtud de lo anterior, y con el fin de determinar la existencia o inexistencia de
actos u omisiones que la Ley General de Responsabilidades Administrativas senale como
falta administrativa, esta Autoridad procedid al andlisis de los hechos, asi como la
informacion recabada que obran en el expediente en que se actia, en los términos de los
articulo 104 parrafo 3 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios y el articulo 27 fraccién Xlll del Reglamento Interno de la Contraloria Municipal
que a la letra dicen:

Articulo 104. Las autoridades investigadoras una vez concluidas las diligencias de
investigacion, procederdn al andlisis de los hechos, asi como de la informacidon recabada,
a efecto de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley senale
como falta administrativa y en su caso, determinar su calificacién como grave o no grave.

Una vez determinada la calificacion de la conducta en los términos del pdrrafo anterior, se
incluird la misma en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y éste se
presentard ante la autoridad substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento de
responsabilidad administrativa correspondiente.

En el supuesto de no haberse encontrado elementos suficientes para demostrar la
existencia de la infraccién y acreditar la presunta responsabilidad del infractor, se emitird
un acuerdo de conclusion y archivo del expediente debidamente fundado y motivado.

Anterior sin perjuicio de poder reabrir la investigacion en el supuesto de nuevos indicios o
pruebas y no hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha determinacion, en su caso,
se notificard a los servidores publicos y particulares sujetos a la investigacion, asi como a los
denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez dias hdbiles siguientes a su
emision.

Arliculo 27. La Autoridad Investigadora estard adscrita al Organo Interno de Control, y su
titular tendrd las siguientes atribuciones:

Xlll.- Emitir, en su caso, acuerdo de conclusion y archivo del expediente sino se encontraren
elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la presunta
responsabilidad del infractor, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la
investigacidn, si se presentan nuevos indicios o pruebas suficientes para determinar la
existencia de la infraccidon y responsabilidad del infractor.
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En virtud de lo anterior, esta Autoridad:

ACUERDA

PRIMERO.- Del andlisis I6gico juridico efectuado a las constancias que integran el sumario
en que se actua, esta Autoridad Investigadora del Organo Interno de Control del Municipio
de Axapusco, Estado de México, no cuenta con elementos de conviccién aptos, idéneos,
bastantes y concluyentes que permitan demostrar la existencia de alguna falta
administrativa y la presunta responsabilidad en términos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, atribuible a quien resulte responsable, por lo tanto, se
emite el presente acuerdo de conclusién y archivo

SEGUNDO. - Redlicense las anotaciones respectivas en el lioro de control correspondiente.

TERCERO. - CUmplase.

Asi lo proveyd vy firma.

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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14.ACUERDO
MUNICIPIO: AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO CONTROL
AUTORIDAD INVESTIGADORA.
EXPEDIENTE No.:

Axapusco, México a

ACUERDO
AXapusco, México a . Se da cuenta del oficio nUmero
de fecha , signado por
, de Axapusco, Estado
de México, mediante el cual remite
emitido por , ¥ de la cual tiene conocimiento esta

Autoridad Investigadora, al respecto fue radicado y formado el expediente
.,y es de hacer del conocimiento que se encuentra en
proceso dicha investigacion; Por lo que con fundamento en los articulos 1, 3 fraccion |, 4, 7,
9 fraccion VI, 10, 94, 95 fraccidon lll, 98, 99 y 100 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

La/El _ , Autoridad Investigadora adscrita
(o) al Organo Interno de Control Municipal de Axapusco, Estado de México

ACORDO

PRMERO. Por lo ya expuesto, y debido a que se trata de la mima denuncia por la cual se
inici© el procedimiento de investigacidn bajo el nUmero de expediente
glésese a los autos del expediente citado los

antes mencionados,

y se dé continuidad con las actuaciones del expediente

SEGUNDO. -Notifiquese el presente acuerdo en autos del expediente en el que se actUa--

CUMPLASE

ASI LO ACORDO Y FIRMA

AUTORIDAD INVESTIGADORA ADSCRITA AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Substanciacion

2.

OBJETIVO

Gestionar y ejecutar el procedimiento de responsabilidad administrativa, a aparte
desde la admisidn del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa hasta
la conclusion de la audiencia inicial, garantizando el cumplimiento de los
principios de legalidad, debido proceso y normatividad aplicable.

ALCANCE

Aplicable a toda persona que ejerza un empleo, cargo o comision de cualquier
indole dentro de la Administracion Publica Municipal y sus Organismos
Descentralizados, en cumplimiento del marco normativo vigente.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD

Supervisar y dar seguimiento a los Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa instalados contra servidores publicos, asegurando el
cumplimiento de la normativa aplicable y el debido proceso.

» Articulo 108 y 109 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

» Articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

» Articulos 1, 3 fraccion II, 4, 8, 9 fraccion V, 10 y 105 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

» Articulos 61, 62, 63, 64 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de
Axapusco, Estado de México;

5. RESPONSABLES

» Titular de la Unidad Substanciadora
Analiza, instruye, cita a audiencia inicial, acuerda sobre el ofrecimiento y admision
de pruebas.

» Notificador
Recibe y realiza las notificaciones, levantar la Cédula de Notificacion, dejar citatorio
para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona, en caso de que
nuevamente no se encuentre la persona a notificar dejar instructivo, todo ello
debidamente circunstanciado en un acta denominada razén de notificacion.
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6. PROCEDIMIENTO

NO.

DESCRIPCION

PUESTO Y AREA

INSUMO

SALIDA

INICIO

Recibe el Informe  de Presunta
Responsabilidad Administrativa y
constancias que integran el expediente de
investigacion.

Titular de la Unidad
Substanciadora

IPRA y constancias

Acuerdo de Admision o
prevencion

En caso de prevenir se gira oficio a la Unidad
Administrativa Investigadora dandole un
término legal de tres dias para que subsane,
solvente o aclare la prevencién ordenada, en
caso de no hacerlo se tendra por no
presentado el IPRA

Titular de la Unidad
Substanciadora

IPRAy constancias

Oficio de prevencion

En caso de que dentro del término legal haya
subsanado o aclarado la prevencion
ordenada se admitira el informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, se integra
el expediente asignando un numero
consecutivo, en el acuerdo de Admision,
ademas se ordenara el emplazamiento del
presunto responsable, debiendo citarlo para
que comparezca personalmente a la
celebracion de la audiencia inicial,
sefialando con precision el dia, lugar y hora
en que tendra verificativo, asi como la
autoridad ante la que debera comparecer.
Se elaboran los correspondientes citatorios.

Titular de la Unidad
Substanciadora

Desahogo de
prevencion

Acuerdo de Admision,
emplazamiento del
presunto responsable vy
demas partes a la
celebracion de la audiencia
inicial

Emplazamiento y citacién de las partes al
desahogo de la audiencia inicial.

Notificador

Citatorios

Razén de notificacion

El dia y hora sefialado para la audiencia
inicial el presunto responsable rendira su
declaracion por escrito o verbal y debera
ofrecer las pruebas que considere
pertinentes. Los Terceros llamados al
procedimiento a mas tardar durante la
audiencia inicial, podran manifestar por
escrito o verbalmente lo que a su derecho
convenga y ofrecer las pruebas que estimen
conducentes.

Titular de la Unidad
Substanciadora

Comparecencia de
las partes a la
audiencia

inicial

Acta de audiencia inicial

Una vez que las partes hayan manifestado
durante la audiencia inicial lo que a su
derecho convino y ofrecido las respectivas
pruebas, se declarara cerrada la audiencia
inicial, citando a las partes para que
comparezcan de manera personal dentro de
los quince dias habiles siguientes al cierre
de la audiencia inicial a notificarse del
acuerdo de admisidbn de pruebas que
corresponda.

Titular de la Unidad
Substanciadora

Acta

Acta y certificacion

Acuerdo de admision de pruebas que
corresponda donde debera ordenar las

Titular de la Unidad
Substanciadora

Pruebas

Acuerdo y diligencias para
preparacion y desahogo de
pruebas.

Pagina 25 de 53




diligencias necesarias para su preparacion y

desahogo.

Concluido el desahogo de pruebas ofrecidas
por las partes y si no existieran diligencias
pendientes para mejor proveer o mas | Titular de la Unidad
pruebas por desahogar, se declarara abierto| Substanciadora

el periodo de alegatos por un término de
cinco dias habiles comunes para las partes.

Certificacion

Acuerdo y certificacion del
periodo de alegatos

10

FIN

7. DIAGRAMA DE FLUJO

8.

Admitir informe de Presunta
Responsabilidad

A 4

Se ordenara emplazamiento al presunto
responsable, sefialando dia, lugar y hora, ante
que autoridad, su derecho de no declarar en
contra de si mismo y de defenderse
personalmente o ser asistido por un defensor.

AUDENCIA

v

Una vez transcurrido el periodo de alegatos se
remite el expediente para su resolucién por
medio de oficio a la autoridad administrativa

INSUMOS

VVVVYVYYY

resolutora.

Emitir acuerdo de admision
de pruebas

Periodo de alegatos (5
dias habiles)

Informe De Presunta Responsabilidad Administrativa
Desahogo De Prevencion.

Citatorios.
Comparecencia
Acta

Pruebas
Certificacion
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9. FORMATO DE ACUERDO DE ADMISION

ACUERDO DE ADMISION

En Axapusco, Estado de México, a , siendo las , en
el interior de la oficina que ocupa la Unidad Admmls‘rro’nvo Sustanciadora adscrita (o) al
Organo Interno de Control Municipal de Axapusco, Estado de México, ubicada al interior
del palacio Municipal, planta alta, Avenida Gregorio Aguilar, s/n, Municipio de Axapusco,
Estado de México.

Esta Unidad Administrativa Substanciadora es competente para conocer del presente
asunto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 130 de la Constitucién Politica de Estado Libre y Soberano
de México, 1,2,3, fraccion lll, 4,8,9 fraccién I, 10,100,101,195 y 208 fraccion | de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; 1,3 fraccién I, 4,8, 9 fraccién V, 10, 115, 116,
117, 118, 119, 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; la suscrita , Titular de la
Unidad Administrativa Substanciadora, en uso de las facultades como unidad encargada
de la sustanciacién de las faltas administrativas, en observancia a lo que procede y -------

Visto.- El contenido del oficio de fecha

signado por la . Titular de la Unidad Adm|n|s’rro’r|vo
Investigadora Municipal de Axapusco, Estado de MeXICO, mediante el cual remite a esta
Autoridad el Informe de Presunta Responsabilidad, asi como las constancias que integran

el expediente , radicado ante esa autoridad en fecha
iniciado a través del contenido del oficio nUmero
de fecha , signado por el

en suU cardcter  de

por el cual remite la documentacién soporte que acredita los hechos que pueden constituir
presuntas faltas administrativas cometidas por el C. .y de
acuerdo a las atribuciones legalmente conferidas, es de acordarse vy se;

ACUERDA

TITULAR DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA AL éRGA,NO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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10. CITATORIO A DESAHOGO DE AUDICENCIA INICIAL
CITATORIO A DESAHOGO DE AUDICENCIA INICIAL

Esta Unidad Administrativa Substanciadora es competente para conocer del presente
asunto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 108 y 109 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 130 de la Constitucién Politica de Estado Libre y Soberano
de México, 1,2,3, fraccion lll, 4,8,9 fraccién I, 10,100,101,195 y 208 fraccion | de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; 1,3 fraccién I, 4,8, 9 fraccién V, 10, 115, 116,
117, 118, 119, 194 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios; la suscrita C. , Titular de la Unidad
Substanciadora, adscrito al Organo Interno de Control Municipal de Axapusco, Estado de
México, Administracion 2025-2027, en uso de las facultades como Unidad encargada de la
Sustanciacion de las faltas Administrativas.

Con base al Acuerdo Admisorio de fecha , dictados por la
suscrita , Titular de la Unidad Administrativa
Substanciadora, adscrito al Organo Interno de Control de Axapusco, dentro del expediente
al rubro senalado y mediante el cual se ordena citarlo para que comparezca el
dia . ante
esta Unidad Substanciadora en las instalaciones que ocupa esta unidad, ubicada al interior
del palacio Municipal, planta alta, Avenida Gregorio Aguilar, s/n, Municipio de Axapusco,
Estado de México, al desahogo de la Audiencia Inicial y en la misma manifieste lo que a su
derecho corresponda respecto al Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa
dictado por la/el , Titular de la Unidad
Administrativa Investigadora, adscrita (o) al Organo Interno de Control Municipal de
Axapusco, Estado de México, en virtud del contenido del oficio nUmero
de fecha , signado
por , Titular de la Unidad de Seguimiento del Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México, en el que solicita las acciones de investigacion
realizadas con relacién a las Promociones de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria

de por el periodo
y ordenada mediante oficio
en fecha , que se le

dieron a conocer en su momento, y con fundamento en los articulo 50 fraccién Iy 51 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México que a la letra dice:

“Articulo 50. Incurre en falta administrativa no grave, el servidor pUblico que, con sus actos
U omisiones, incumpla o transgreda las obligaciones siguientes...

l... Cumplir con las funciones, afribuciones y comisiones encomendadas, observando en su
desempeno disciplina y respeto, tanto a los demds servidores pUblicos, a los particulares
con los que llegare a tratar, en los términos que se establezcan en el cddigo de ética a que
se refiere esta Ley.

Articulo 51. También se considerard falta administrativa no grave, los danos y perjuicios que,
de manera culposa o negligente y sin incurrir en alguna de las faltas administrativas graves
senaladas en el Capitulo siguiente, cause un servidor publico a la Hacienda PUblica o al
patrimonio de un ente publico.

En razén de lo anterior y toda vez que el _ , Titular de la
Unidad Administrativa Investigadora, adscrito al Organo Interno de Control Municipal de
Axapusco, Estado de México, remitid a la suscrita las constancias que integraron el
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expediente , se agregaron como medios de conviccidn para emitir el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y asi soportar sus manifestaciones, los
elementos de conviccidén que a continuacidn se seialan:

1.- DOCUMENTAL PUBLICA. -

2.- DOCUMENTAL PUBLICA.

3.- DOCUMENTAL PUBLICA.

4.- DOCUMENTAL PUBLICA.

5.- DOCUMENTAL PUBLICA.

6.- DOCUMENTAL PUBLICA.

TITULAR DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA AL éRGA,NO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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11. RAZON DE NOTIFICACION

RAZON DE NOTIFICACION

En el Municipio de Axapusco, Estado de México: siendo las horas, con
minutos del dia del mes de de dos mil , el
suscrito , en funciones de NOTIFICADOR, de

la Conftraloria Interna Municipal de Axapusco, quien se identifica debidamente, y
autorizado para readlizarla presente diligencia, me constitui plena y legalmente en

Cerciorando de ser el domicilio correcto por asi indicarlo los sefalamientos del lugar,
colonia y municipio; siendo este un inmueble con las siguientes caracteristicas (puerta,
color, fachada, ventanas, paredes, uno o dos pisos, techo de Idmina, concreto, etc.)

Procedi a notificar el oficio numero de fecha
, dictado en el expediente citado al rubro, solicitando la presencia

de siendo atendido por
quien se idéntico con

. A quien dejo el presente oficio.

MANIFESTANDO:

Lo anterior con fundamento en los articulos 25 y 26, del cédigo de procedimientos
Administrativos del Estado de México, de aplicacién supletoria a la ley de la materia, vy
firmando al calce para su debida constancia legal.

Notificador de la Contraloria Municipal Nombre vy firma de quien recibe
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12. CITAA LA AUTORIDAD INVESTIGADORA PARA AUDIENCIA

CITA A LA AUTORIDAD INVESTIGADORA PARA AUDIENCIA

Por medio del presente y en atencidon a su oficio , recibido por
esta Autoridad Substanciadora en fecha , mediante el cual remite
el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa mismo que es emitido en base a las
investigaciones llevadas a cabo por usted, en relacién a la conducta presentada por el
, Y que se encuentran dentro de las actuaciones de

expediente conocimiento que habiendo recibido y admitido el ya
citado Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa mediante acuerdo de
fecha , han sido senalas
las , para que tenga verificativo

el desahogo de la Audiencia Inicial en las Instalaciones que ocupa esta Unidad
Administrativa Substanciadora adscrita al Organo de Control Interno en el Municipio de
Axapusco, Estado de México. Citdndose por este medio para que comparezca a la
celebracién de la misma, pudiendo rendir su declaracién por escrito o verbalmente,
debiendo ofrecer las pruebas que considere pertinentes, en caso de pruebas
documentales deberd exhibir todas las que tenga en su poder o las que no, conste que las
solicito a través del acuse de recibido correspondiente debidamente sellado por la
autoridad competente apercibiéndolo que en caso de no comparecer sin justa causa
fundada y motivada, se tendrd por precluido su derecho para hacerlo con posterioridad
en términos de lo previsto por el articulo 30 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
de Estado de México de aplicacion supletoria a la materia que nos ocupa. Asi mismo hago
de su conocimiento que para control interno se le ha asignado a dicho expediente el
numero consecutivo , quedando a su entera disposicidon el mismo
para consulta en las Instalaciones que ocupa esta Unidad Administrativa dentro del horario
de las nueve horas a las dieciséis horas de lunes a viernes.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasidén para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

TITULAR DE LA UNIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA AL éRGA,NO INTERNO
DE CONTROL MUNICIPAL DE AXAPUSCO, ESTADO DE MEXICO.
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13.DESAHOGO DE LA AUDIENCIA INICIAL
DESAHOGO DE LA AUDIENCIA INICIAL

En AXQpUsCo, Estado de México, siendo las , del
dia , reunidos en las oficinas que ocupa la Unidad
Administrativa  Substanciadora adscrito al Organo Interno de Control Municipal de
Axapusco, Estado de México 2025-2027, ubicada al interior del palacio Municipal, planta
alta, Avenida Gregorio Aguilar, s/n, Municipio de Axapusco, Estado de México; estando

presentes la C.. , Titular de la Unidad Substanciadora
adscrita al Organo de Control Interno  Municipal; asi mismo comparece
el , quien manifiesta llamarse como ha quedado

escrito, mismo que se identifica con credencial de Elector con nUmero de folio
,expedida por el Instituto Nacional Electoral, la cual coincide
con todos y cada uno de sus rasgos fisicos de la compareciente y en la parte posterior la
firma del mismo, de la cual se obtiene copia fotostdtica para constancia, devolviéndose la
original en este momento; haciéndole de su conocimiento las penas en que incurren los
falsos declarantes ante la autoridad, conforme lo estable el articulo 156 del Cédigo Pendal
vigente para el Estado de México y exhortado para que se conduzca con la verdad, en

este acto senala ser originario de de anos de
edad, de estado civil , escolaridad , con niUmero
telefénico , con domicilio particular en

, Estado de México; persona que se encuentra asistida
del Licenciado en su cardcter de Abogado
Defensor del Instituto de la Defensoria PUblica del Estado de México, quien manifiesta ser
originario del Estado de México, de anos de edad, de estado civil Y
con domicilio actual en Calle , Estado

de México, quien se identifica con credencial expedida a su favor por el Instituto de la
Defensoria PUblica dependiente de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos del

Estado de México, con clave de servidor publico y CUya Ccopia se agrega a
las presentes constancias que integran el expediente en que se actia; asi mismo se
encuentra presente el , Titular de la Unidad

Administrativa Investigadora, adscrita al Organo de Control Interno Municipal y que se
encuentra facultada para concurrir al desahogo de la presente Audiencia Inicial, mismo
que se identifica con Credencial Laboral con nUmero de trabajador , expedida por
el H. Ayuntamiento de Axapusco, fiirmada por la Presidente Municipal Constitucional,
,la cual coincide con todos y cada uno
de sus rasgos fisicos del compareciente, dejando copia en el presente expediente para su
constancia; mismos que se encuentran reunidos a fin de desahogar la Audiencia Inicial, en
vitud de las presuntas iregularidades que se le atfribuyen al ex servidor
publico , consistentes en
prevista por el
de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, segin se le hizo saber en términos del
legal emplazamiento efectuado a través del CITATORIO A DESAHOGO DE AUDIENCIA

INICIAL, contenido en el oficio nUmero , de
fecha , emitido por la suscrita Titular de la Unidad
Administrativa Substanciadora, y notificado en el domicilio

senalado en la fecha que consta en autos.
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Por lo que estando plenamente enterado de los hechos que se investigan y mostrdndole
en este momento, todas y cada una de las constancias y pruebas que obran en autos,
mismas que se le dieron a conocer ampliamente en el emplazamiento a que se ha hecho
referencia, por lo que se procede a tomar su declaracién, se le hace de su conocimiento
que tiene derecho a no declarar en su contra, ni a declararse culpable, pudiendo rendir su
declaracién por escrito o verbalmente, debiendo ofrecer las pruebas que considere
pertinentes, en caso de pruebas documentales deberd exhibir todas las que tenga en su
poder o las que no, conste que las solicito a través del acuse de recibo correspondiente
debidamente sellado por la Autoridad competente, apercibiéndole que no de exhibirlas,
se tendrd por precluido su derecho para hacerlo con posterioridad, concediéndose el uso
de la palabra para gue manifieste lo que a su derecho corresponda.

MANIFESTACIONES

En uso de la voz el presunto responsable manifiesta que:

Acto continuo la , en uso de sus facultades como
Titular de la Unidad Administrativa Substanciadora, adscrita (o) al Organo Interno de Control
Municipal de Axapusco, Estado de México, acuerda:

UNICO.

A continuacién y en términos de lo previsto por la fraccidn V del articulo 194 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, el presunto
responsable ofrece de su parte y para reforzar las manifestaciones vertidas con antelacion,
las siguientes:

PRUEBAS

1.- LA DOCUMENTAL PUBLICA

Presunto Responsable Abogado Defensor de Oficio

Titular De La Unidad Substanciadora Adscrita Al Organo Interno
De Control Municipal De Axapusco, Estado De México.
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AUTORIDAD RESOLUTORA

1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Sentencia Definitiva

2.

3.

OBJETIVO

Emitir resoluciones definitivas respecto de las faltas administrativas no graves,
determinando la existencia o inexistencia de responsabilidad administrativa, e
imponiendo, en su caso, las sanciones correspondientes conforme a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

ALCANCE

Es aplicable a toda persona que ejerza un empleo, cargo o comisién, de
cualquier indole, dentro de la Administracion Publica Municipal y de los
Organismos Publicos Descentralizados, asi como a los particulares relacionados
con la comision de faltas administrativas graves.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD
Resolver los procedimientos administrativos por faltas administrativas cometidas
por servidores publicos o particulares.

» Articulos 108 y 109 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

> Articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

> Articulos 1, 3 fraccidon Il, 4, 8, 9 fraccion V, 10 y 105 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

» Articulos 61, 62, 63, 64 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de
Axapusco, Estado de México;
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5. RESPONSABLES

> Autoridad Resolutora

Se valoraran los alegatos y pruebas conforme a la ley aplicable. Tras el analisis, se
citara a las partes para notificar la sentencia definitiva dentro de un plazo maximo
de treinta dias habiles. Las sanciones por faltas no graves se ejecutaran de
inmediato. Asimismo, se recibira y turnara al Titular de la Contraloria Interna el
recurso de revocacion para su resolucion.

> Notificador

Recibir y realizar la notificacion, levantar la Cédula de Notificacion, dejar citatorio
para el dia siguiente habil en caso de no encontrar a la persona, en caso de que
nuevamente no se encuentre la persona a notificar dejar instructivo, todo ello
debidamente circunstanciado en un acta denominada razon de notificacion.

6. PROCEDIMIENTO

NO. DESCRIPCION PUESTO Y AREA INSUMO SALIDA
1 INICIO
Titular de la Unidad
2 | Recepcidn de alegatos de las partes. Administrativa Alegatos Acta Administrativa
Resolutora.
. . Informacion
. . L, s Titular de la Unidad ., Y .
Cierre de instruccidon y citacion a de las partes . . documentacién Acuerdo de cierre de
3 , . L Administrativa . . L,
para oir la sentencia definitiva que corresponda. recabada mediante las | instruccion.
Resolutora. I . .
diligencias realizadas.
Notificacidn personal a las partes de la sentencia Titular de la Unidad
4 . P P Administrativa Sentencia Definitiva Notificacion personal
definitiva.
Resolutora.
. . . . " Titular de la Unidad Certificacién término
Se realiza el cémputo de los quince dias habiles . . e . o
5 . L - Administrativa Notificacidn personal interposicion Recurso
para la interposicion del recurso revocacion. -
Resolutora. Revocacion.
Girar oficio al Titular de la Contraloria, a efecto
de que inscriba en el Sistema Integral de| Titular de la Unidad . L
s , . . Sentencia Definitiva vy - -
6 | Responsabilidades de la Secretaria de Ia Administrativa Notificacién personal Oficio de conocimiento
Contraloria del Gobierno del Estado de México, Resolutora. P
la sancion administrativa impuesta.
Ejecutar las sanciones por faltas administrativas | _. .
nJo raves de inmedi:to una vez que sean Titular de la Unidad
7 |. & ! . 9 Administrativa Sentencia Definitiva Diligencias de ejecucién
impuestas y conforme se disponga en Ila
. _ . Resolutora.
sentencia definitiva respectiva.
De presentarse el Recurso de Revocacién ante | _. . L
8 .p L . Titular de la Unidad Acuerdo de admisién de
Unidad Administrativa Resolutora, se acuerda su . . . L
. ) Administrativa Recurso de Revocacidn. | recurso  revocacién  de
admisién, desahogando las pruebas, si es que las
. Resolutora. desahogo pruebas.
hubiere.
9 | Una vez desahogadas las pruebas del recurso de | _. . Acuerdo de admisidén
L . . Titular de la Unidad
revocacion, sera turnado los autos al Titular de la . . del recurso de - .,
, L Administrativa ., Oficio de remisién
Contraloria para su determinacion revocacion y desahogo
. Resolutora.
correspondiente. de pruebas.
10 FIN
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SUBCONTRALORIA

1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Auditoria Administrativa y Financiera

2.

5.

OBJETIVO

Supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable por parte de la
Administracion Publica Municipal en la ejecucidon de programas, obras y
acciones; verificar la correcta aplicacion de los recursos publicos conforme al
presupuesto de egresos; y emitir recomendaciones de control interno derivadas
de auditorias, inspecciones y evaluaciones.

ALCANCE

Las auditorias, inspecciones y evaluaciones se aplican a todas las unidades de
la Administracion Publica Municipal que gestionen, recauden o administren
recursos de origen federal, estatal o municipal.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD

La auditoria se sustenta en el precepto constitucional que establece que los
recursos economicos del Gobierno Municipal deben administrarse con
eficiencia, eficacia y honradez, a fin de cumplir con los objetivos y programas
asignados. Las auditorias seran practicadas por personal con los conocimientos
técnicos y la capacidad profesional requerida, que ademas cumpla con los
principios de objetividad, imparcialidad y legalidad.

» Articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

México;

Articulos 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado de México;

» Articulos 61, 62, 63, 64 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de
Axapusco, Estado de México;

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

>
>

RESPONSABLES

» Contralor Interno
Organiza, coordina y supervisa la planeacion, desarrollo y conclusion de la
auditoria.

> Auditora

Elabora el programa, ejecuta la auditoria y elaborar el informe, asimismo,
proponer las recomendaciones de control interno.
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6. PROCEDIMIENTO

NO. DESCRIPCION PUESTO Y AREA INSUMO SALIDA
1 INICIO
Cuentas, conceptos o
Jefe de Auditoria acciones a revisar a
2 | Elabora el Programa Anual de Auditoria. Administrativa y peticidn, por | Programa Anual de Auditorias
Financiera denuncia o]

importancia relativa.

Aplicacion del cuestionario previamente
elaborados por el Auditor, los cuales incluyen
preguntas respecto a cémo se efectua el manejo
de las operaciones y quien tiene a su cargo
funcion.

Jefe de Auditoria.

Cuestionario

Evaluacion del Control Interno.

Elabora el oficio de notificacién la Orden de
Auditoria.

Jefe de Auditoria.

Instruccion para
realizar auditoria.

Oficio de notificacion de la
Orden de Auditoria.

. . . . Oficio de notificacion | Oficio de la Orden de
Se notifica al Titular de la unidad a auditar y se le o o
. . Jefe de Auditoria. |de Ila Orden de|Auditoria, con acuse de
informa del objetivo y alcances. o i
Auditoria. recibido.
. . Acta de Formalizacién de
Elabora Acta de Formalizacién de Trabajos de - g . o
o o = o, Oficio de notificacion | Trabajos de Auditoria vy
Auditoria y Requerimientos de documentacion e | Jefe de Auditoria. - o L
. -, de inicio de auditoria | Requerimientos de
informacién y establecer fecha de entrega. . L
informacién.
Firma del Acta de Formalizacion de Trabajos de
Auditoria, en fecha y hora que fue sefialada en el Acta de|Acta de Formalizaciéon de
oficio de notificacién, en el area a revisién, Formalizacion de | Trabajos de Auditoria vy
donde el titular del area presentard a dos| Jefe de Auditoria. |Trabajos de Auditoria | Requerimientos de

testigos para dar constancia y legalidad del acta.
Requerir informacién al area auditada y dreas
involucradas para la revisién de la misma.

y Requerimientos de
informacion.

informacién con acuse de
recibido.

Recibe la documentacion e informacion

solicitada para iniciar la auditoria

Jefe de Auditoria.

Oficio de solicitud de
documentacion e

Oficio de documentacién e
informacién recibida.

informacion.

Documentacidn e
Registrar la documentacién e informacién en informacion . .
) . - L Cédulas y Papeles De Trabajo,
cédulas y papeles de trabajo, y hacer Ia solicitada, técnicas,

evaluacién, en base a los procedimientos
contemplados en el Programa de Auditoria.

Jefe de Auditoria.

de auditoria y
procedimientos de
auditoria

con sus respectivas,
conclusiones y observaciones.

Emitir el oficio parcial de las observaciones que
fueron detectadas en la auditoria; Turnandolo al
Contralor para su autorizacién y firma.

Jefe de Auditoria.

Oficio parcial de
observaciones.

Oficio parcial de
observaciones.

Entrega del oficio parcial de las observaciones
que fueron detectadas en la auditoria;
otorgando un término para la solventacién de
estas.

Jefe de Auditoria.

Oficio parcial de
observaciones.

Oficio parcial de
observaciones con acuse de
recibido.

Recepcién de observaciones solventadas,
analisis y conclusién del soporte de estas.

Jefe de Auditoria.

Cédula de
Observaciones y
recomendaciones.

Recepcién de observaciones
solventadas con soporte.
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Emite Oficio de observaciones de Auditoria y
Recomendaciones, derivadas de la auditoria.

Jefe de Auditoria.

Cédula de
observaciones y
recomendaciones.

Oficio de  observaciones,
Recomendaciones al Control
Interno autorizado y firmado.

Notifica el Oficio de observaciones de Auditoria
y Recomendaciones, a las areas involucradas
(Presidente y Titular de area), derivadas de la
auditoria, por incumplimiento a la ley vy
normatividad aplicable.

Jefe de Auditoria.

Acta, cedulas vy
Evidencia de las
observaciones
detectadas.

Notificacion de oficio de
observaciones de auditoria
con acuse de recibido.

Firma del Informe Final de observaciones de
Auditoria, con fecha del cierre de la Auditoria
para dar constancia y legalidad al acta ya antes
mencionada.

Jefe de Auditoria.

Acta de cierre de
Auditoria.

Informe final de Auditoria.

Dar seguimiento a las observaciones emitidas
para su solvatacion, en caso de no ser
solventadas por el drea que fue auditada, en el
tiempo que le fue otorgado, estas mismas se
turnaran a la Unidad Investigadora de la
Contraloria Interna para que determine la falta
administrativa.

Jefe de Auditoria.

Acta final de
observaciones de
auditoria.

Solventacion de
Observaciones, en caso de no
ser solventadas, turnadas al
area Investigadora.

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

Estudio preliminar de la
entidad.

Elabora el Programa Anual de
Auditorias.

A

Aplicacion de cuestionario
interno.

Elaboracién y notificacién del
oficio de Inicio de Auditoria.

,

Firma del Acta de
Formalizaciéon de Trabajos de
Auditoria y se entrega oficio
de solicitud de informacion.

Recibe la documentacion e
informacion solicitada.

Registra la documentacion e
informacion en cedulas.

A4

Emite oficio parcial de
observaciones, otorgando un
plazo para su solventacion.

\4

Recepcién, andlisis de Ia
solventacion de
observaciones hechas.

v
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Emite Informe Final de
observaciones (informe de
resultados) a las 4areas
involucradas.
Se otorga plazo  para Observaciones NO
solventacion de »| solventadas se turnan a la
observaciones. unidad Investigadora.
\4
Solventadas todas las

observaciones se concluye

auditoria.

\4

Se informa a la Contraloria
gue la auditoria esta concluida
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AUDITORIA DE OBRA Y CONTRALORIA SOCIAL

1.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Auditoria de Obra

2.

5.

OBJETIVO
Verificar que la planeacion, adjudicacion y ejecucion de obras publicas se
realicen conforme a la normatividad aplicable.

Emitir recomendaciones de control interno derivadas de auditorias y
supervisiones, para mejorar la eficiencia operativa de la Direccién de Obras
Publicas.

ALCANCE
Toda obra publica que realice el ayuntamiento con recursos federales, estatales
y municipales.

POLITICAS Y NORMATIVIDAD

Las auditorias se fundamentan en el precepto constitucional que establece que
los recursos del Gobierno Municipal deben administrarse con eficiencia, eficacia
y honradez para cumplir sus fines.

Seran realizadas por personal con la preparacion técnica y profesional
necesaria, conforme a las normas aplicables en la ejecucion, informe vy
seguimiento de auditorias.

» Articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México;

» Atrticulos 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;

Articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado de México;

Articulos 61, 62, 63, 64 del Bando Municipal 2025 del H. Ayuntamiento de

Axapusco, Estado de México;

» Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

>
>

RESPONSABLES

» Contralor Interno
Organiza, coordina y supervisa la planeacion, desarrollo y conclusion de la
auditoria.

» Auditor

Elabora el programa, ejecuta la auditoria y elaborar el informe, asimismo,
proponer las recomendaciones de control interno.
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7. PROCEDIMIENTO

NO. DESCRIPCION PUESTO Y AREA INSUMO SALIDA
1 INICIO
’ Elabora el Programa de Auditoria y turna al Auditor de Programa de | Programa de
Contralor Interna para su revision. Obra Auditoria. Trabajo.
Elabora el rograma de trabajo para la . _ e
3 | eiecucion del prog rama de auditori; (OEras /o Auditor de Programa de | Oficio de notificacion
! . . brog ¥ Obra Auditoria. de inicio de auditoria.
acciones a revisar).
Elabora el oficio de Orden de Auditoria, . . Oficio de Orden de
. Auditor de Instruccidn para o
4 | debidamente fundamentado y turna al Contralor . o Auditoria, con acuse de
. . Obra realizar auditoria. .
Interno Municipal para su firma. recibido.
. . . . . - Oficio Orden de
Se notifica al Titular de la unidad a auditar y se le Auditor de Oficio Orden de o
5 1. . o, Auditoria, con acuse de
informa del objetivo y alcances. Obra Auditoria. .
recibido.
. . - S Acta de Formalizacion
Elaborar acta administrativa de inicio de auditoria y . - . S
. - L ., Auditor de Oficio Orden de | de Trabajos de Auditoria
6 | oficio de Solicitud de documentacion e informacidn o .
Obra Auditoria y oficio de
y establece fecha de entrega. .
requerimiento.
, Auditor de . . Evaluacién del
7 | Estudio y Evaluacion de Control Interno. Cuestionario . .
Obra Cuestionario.
. . . L - . Oficio de| . . .
Recibe la documentacién e informacion solicitada Auditor de o Oficio de requerimiento
8 L o requerimiento  de X
para iniciar la auditoria. Obra -, con acuse de recibo.
documentacion.
Registrar la documentaciéon e informaciéon en . Documentacidn -
) . s Auditor de . Andlisis de la
9 | cédulas y papeles de trabajo, y hace el andlisis de la solicitada Y. L
) . Obra S informacion.
informacion. procedimientos.
10 Resultados en las cédulas y hace la evaluacién en Auditor de Cédulas y papeles de | Cédulas con
base a los procedimientos. Obra trabajo. comentarios.
Notificacién de oficio | Oficio arcial de
Recomendaciones derivadas de las observaciones a Auditor de . . P
11 o parcial de | observaciones con
la auditoria. Obra e . o
notificaciones. acuse de recibido.
. . . . . Cedula de
Revisa las observaciones y el soporte Auditor de Evidencia de |las .
12 . . observaciones y
correspondiente. Obra observaciones. .
recomendaciones.
Cedula de
. . Cedula de .
Revisa las observaciones con el soporte para sus . observaciones y
13 . - Contralor Interno | Observaciones y .
comentarios y aprobacién. ) recomendaciones
recomendaciones.
evaluadas.
. L, . Cedula de L,
Elaboracién de Informe de Auditoria vy Auditor de . Informe de Auditoria
14 . Observaciones y .
recomendaciones de Control Interno. Obra . y recomendaciones.
recomendaciones.
Elabora Informe de Auditoria . .., |Informe de Auditoria
. o y . . Auditor de Informe de Auditoria .
15 | Recomendaciones y notificar al Presidente y Titular . y recomendaciones
. . Obra y recomendaciones. . .
del area auditada. revisado y firmado.
Notifica el Informe de Auditoria y recomendaciones .. . |Informe de auditoria y
. . . Informe de auditoria .
16 | de control interno, al Ayuntamiento y Titular del | Contralor Interna . recomendaciones con
. : y recomendaciones. .
area auditada. acuse de recibido.
17 FIN
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8. DIAGRAMA DE FLUJO

Definicion de obra

v

Ubicacién de obra

A 4

Los integrantes son elegidos
por medio de una votacién

Se integra el comité por 3
ciudadanos o beneficiarios,
denominados contralores
sociales.

El COCICOVIi tendra vigencia
en funcién de su naturaleza y
permanecera en funciones
con base en la vigencia del

programa.

Representar como érgano
de vigilancia, ante todo
tipo de autoridades.

Vigilar que los trabajos se
realicen.

y

Comentar el proceso de la
obra con los beneficiados.

v

Reportar irregularidades

Gestionar el
mantenimiento de la obra.

Firma de acto Entrega-
Recepcién
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9. FORMATOS
9.1 ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE CIUDADANO DE CONTROL Y VIGILANCIA DE OBRA

PUBLICA (RP).
SORTRNG ShL br) ESTADD D&
MEXICO {61 poter de serat SECRETRCAA DE LA CONTRRLGA
Folio no.: CPS25-9003  |Medalidad: Presanciel D mo‘
Num de control interno: | 198773 |Fecha: |
Total Beneficanos Total Asistentes Tipo de Comiré Duracién de la capacitacién:
80 u | R He. Min
Programa
ccT. | Jardin de Nifos | | Primaria | | Scowderis |
pNombre de 12 InsStucicn Escolar: )

Acta Constitutiva del Comité Ciudadano de Control &

y Vlgllancia en Programas Soclales /‘*'J

En la localidad de AXAPUSCO, mumidipio de AXAPUSCO, Esw d. MWOD. siendo Ias horas dol dia
del mes de del afo - 20 b sox.~mmmn- ,por la JEnftidad ~ Administrativa, & (ef) C.
- pd‘h sgaettrfadalsComsoﬂaddGobwmodd
Estado de México, ia (el) C. s L ' . ypor el Crgano Intemo de
Contral de a Entidad Administratva. . © Aylnlambenlo. o la (en) c

S A T el como la Asamoloa Genoral para vigilar ¢l Pcogramn
Social que consiste en: -;‘ N RS ) .

v

D {1) Programa de Desamollo Social D (2) Pmm de ‘Desaerclio Soaa*‘* [Zl (3) Pmm de Dcarrolo Soda ‘ "é"

*Alimentaciin Escolar para el ‘Blomst:y Desarroll . A ‘Cemﬂn Alinontaﬁa dal Bamndar'

Bienestar* Comwlltano‘ “" R e -..7-~ (o .
Desayuno Escolar Frio Fok L
Desayuno Escolar Calente

Dova:

Y con el propésito de contribuir al mejoramiento en la vlwsnda y conirol preventivo de laapucaodn db los vaounoo y del dmmpoﬁo de’
1as y los servicores plibicos encargados de su cperacién, con fundaménic.en ef articula 15 deﬁ Constitucién Politica del Estago Libre y
Soberanc de Méxioo; 61, 62 y 65 de la Ley de Desarolo Social dolEstadodo México; en Qlk:uerdo dal Eiowﬁvodel Eslado por el que
sa establacen las Bases Generales para la implementacién del Programa de- Contraloria v Evaluauén Sodal del Estado de México y

Municipios, en bos Lineaméantos de Operacidn def Programa-de Conlraleria Eveluaobn Swel y.demas ardenamientos y disposiciones
legates vigentes aplicablas a la presente, se consilluyc el Comilé csudsdano de.Conrol” y Viglancia, que an lo subsecuente se
dencminard COCICOVL ‘

da

i. ~._'
'

i
Enteradas y enteradaos los presentes de lo mresado. deciden conslllur al cococovn correspandiente el cual estard Integrado por tres
personas ciudadanas con pleno goce de sus- dereclns civiles y politicos, . pwlmﬂncnle que radiguen en el municipio, localidad,
comunidad, colonis, barrio o sector en donde se cpeare =l Progama Social, oanlondo un caricter honorifico; su eleccidn serd damocralica
y preferentemente que sapan leer y escriblr, No deben SEr personas seqvidoras poblicas de cuakjuler &mbitc de gobierno, ser dirigentes
de pactido politico, ni asodaddn religiosa, asi como uurvooo |9ndran inr(en!s personal, familar o de negocics en las aclividades a
desempenar que pudieran implicar algon conficio de Intereses;.

El funcionamiento del COCICOWVI se sujetars a lo dispuesto en [as siguleqm

Wnﬂw » Fechi SUI02024

&%W%@E&B})@‘%BﬁiﬁWM»&%%%%@@@@&%
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CLAUSULAS

€1 COCICONI es la forma de crganizadén de la potfacion & brvés de la cual so posibiza y maleriaiza fa parfcipacidn dudadana en las
kncianes de vigilancia en |a ejecucidn, seguimiento, manienimisna, conservacian y fundonamiento de 88 30¢i0nes eculadss por las
enidades administrativas, mismo que se integra por Lres personas cudadanas elegidas de manera democrdlica en asambies gencral de
parsonas benefcianrias o personas usuanas.

Las Entidades Administrsivas quo ejocutan é5105 y Ins personas servidoras pobicas adscras a alas, estardn chigadas a propoccionar
a las personas Conlralorss Socalos 18 informackén y faclidades necesades para ¢f adecuado cumplimicnto de sus facionss,
atendiéndolos con prootilvd v difgenca,

Para o cumglienienio da su cbjotvo el COCICONV, tendrd Jas siguantas fnsiones:

L. De promocién y gestcn:

8) Regcosantar 8 a5 personas bonaficlarias de los acciones, ante tedo Hpo de aulordades, organizaciones, perscras (isicss o
juridico<olectivas en los asuntos concemientes al Programa,

b) OromnuhsmMMMsommqumthbyMQMMu

c) wauemmmmuMMoMmmclmumaMW'

&) Promover ants Ia aulocidad responsable del grograma sockal su adecusds cpiradon; y

e) suontmmawmmdmﬁmwahwasmmmm*drﬁwa
wmmmhhdudelneMuamhm

1L Da vigiancia y segumiento: R /‘,,;" R
a) mmluoumcmdnum-tumympqmmm-ombshmmu
datomine %5 Secrelara; Vs S %:”' fa e B N 0y
B) Mmhnmupmﬂmmuopommw;hnm estadliccda;
"o w«xddmm'\od.mmnm.mupoum andaomnmmmmdmaoumumlmmu
maumxmwumamm«nmmaam omm
mmmmmm‘%mmw Mwm«myw rencie:_."
d) Vonﬁwhmdo&wmﬂwmmﬁhmam’m“ﬂmulm&penhl)t:udﬂndo'
185 BLCionNs; xs AL S 3
%) mrpMslmomom«hpmm egomden
mwwthMthom RO C %
f Hn_nhmidaddmyohndﬂnqwguﬂdohwdbmpmmuamuhsmsddmdmw
celermine, wmmwm«wwﬂwnq&ywmmmmmm
8) MmhnmmuMMMpqﬁ.WmhMUmmmoww .-‘1'~,’
h) Viglar que, mdpoducoandathdemhmuMthsmwadmnmt
unmamonﬂdﬂnwﬂunﬂdk‘b“wahum Y L
[} vlglaque.enmdemmbwdﬂoumlddmm}wnonnﬂoohmwm&b‘osmmoohum“
garanticen su comrecta ejecucke. gt T

e

-
!
&

.,‘.‘.,
(

v

I meomumdolIMMMWOBWGQMMMW“CMV

Evaluadicn Sozish LA A W

K Vlwzqudoowowum:»gnhnwﬂndmudmdaﬁgmaoyonoumo,mpenluvhuMdolbh
integrants por alguna de las hipdtests contenidas en‘el srticulo v'assuuom:{..aoouos ummmaomuonou
Proqr-udtcaunlodnymsmt.\__ Dy . o2

MR

] Luquld“ponommLlnommnsdothm.d&mamhyimmlymwuﬁMpmhs
Emcl’coedelmpmadocmma:dd, X "'y

3
Da maners mancamesads, (06 intagrartes del COCICOWI deberdr: ""‘-,
~
Virsitn vigene: 10 Fechs SN0

G%%»&%&%%%W%%M%M&%B&%

Ao, Premero ce Mays ndee. 1730, @ig. Mober Scnch, col 2ons wdusidil, € £ S00TH, Tobesa Fetada de Mdsico. Tal: (772) 275 67 00. ww socope fr.ge b /e
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8) Vigler y dar seguimienio a fas acciones para verfics que se reaican confoeme @ los canceptos lécnicos y en apego 3 Is
nomatividad aplicable;
b) Wammﬁs&namnmmu_mmmmmw.smmﬂn.oma
wmmm-mﬁnouyunuuoau‘muoomz
o) Difundr y apoyar el uso de los dierertes medios impresos, diglales, de comunicacién o cualquier oiro y los que |3 ssacblea o i3
Secretaria delermine, .
d) Pressmtar ame 13 Dieoccidn Genecal do la Secretaria, asl como a ko Erfidod Administrsiva comespondiene, los reportes
ciudadanos pars su Slencidn y seguimiento;
&) Registrar ks resulados de [3s vishas de Seguimiento, acuerdos y dedisionss tomadss respecto 8 ks Accionas que viglan,

QUINTA ma,wmc-mmdoocmwmommmmmwmm.usaﬂnumwmmu
asesona por las personas responsables de la promecidn de Coolralonia Sccial,

SEXTA acoacovuu-i.m.uwauwmumommumawnm
manmowm..m'ouooooqw.m mhm;mmwnm.hmhmoz’;sﬁéf'

i
SEPTINA aooclcowmmwgooda«m;%umumumw«nm.nwa@wmmm

de un aflo & partic de s consSlugicn, b e B
bedlen, s on S
OCTAVA ammnmmmmmwg_{aﬁg_pgé-mma idades; sshvo 158 Q06 B 59 50fialan en la
cliusuls TERCERA de |a presente acia y las'qua'la confieca la't aria da Conlraltrs comrespondiana.

NOVENA

b) Falar a la verdad al momento de o5 & inf

ww«dm;: : ;""*’

c) &.spuﬁulu)ooudénddmnoe}ﬁ;“ fek

DECIMA um,mmmmwﬁggi
a) Evalsarla paricibackin casadana de sus locafda
b)

)

d)
)

-

o
17‘
S

A

% N L o2
% e

v,’t‘z %
g

Virsida vigeste 10

BN UIEPEIEIL I LIPS EHINED

Ao, Pdareo G0 Mayo mam, 1734, esq. Retert Donch, col Zona Industtsl, CO% S0I7L Totwes Extads de Moo, Teli (722) 375 67 00, wwwosacogee gob e
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Aviso de Privacidad Simplificado
para las y los Integrantes de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia (COCICOVI)

Revisién Numero 06 Fecha de Aprobacion: 24/01/2024

La Direccién Genaral de Contraloria y Evaluacidn Soclal drea de la Secretacia de la Cantraloria ded Gobierno del Eslado da México, con
domicilia en Avenida Primere de Mayo, nimero 1731, segundo péizo, Colonla Zona Industrial, Toluca, Estade de México, Cédigo Postal
80071, es el administradar de! tratamiento de los datos parsanales gue se recaben de forma general a wravds de los documentos “Acta
Constiutiva de Obra Pdblica”, “Acta Constitutiva de Programas Sociales™, “Tarjata COCICOVI®, *Primer Visita de Saguimiento”, “Segunda
Visila de Seguimiento”, “Tarcer Visita de Seguimiento”, “Acta Informativa”, “Reporte Ciudadano” y “Sdlicited Reglstre de Voluntanios™ que
8 8u vez, serdn Incorporados al sistema de datos personales denominado “Sistema Integral de Contraloria Social (SICOSO)T se le
informa que los datos personsles que usted proporcions seran tratados bajo las mis estrictas medidas de seguridad que garanticen su
confidencialidad de conformidad 8 Ia Ley de Proteccidn de Datos Parsonales en Posesién de Sujetos Obligadas del Estado oo Méxioo y
Municipios, asi como de la normatividad que resulte opwabfo 5

,x' oY .'

DadoelraamnemoalqmuransomeﬁdossmmwmseeymwmmmmelodspmopordmaldolaLeyde
ProocccnéndeoaosPmmdumPosndndeSumosOhlmdosdalEmdodoMoyuuudm soppmawdisposdﬁnh
sigulente informackin: R Y !

I Ladenominacién del responsable. O T Bl , 2y ®
Secretarfa de la Contralorla \ N w2 e ..z

o

VI, Las finalidades del tratamiento para las cualn se owmn los datos personalea’: d!stlnauhndo aqueun que nwloran
of consentimiente de Ia o el titular. .~ e s .;‘

)

Contar con una base de da%s que permite concentrar la iniumauon relacionada: cnn los dstus personales de las oantMoraeSodales y ¢
los Contralores Sodahs.eondobmdotowldomludahobﬁmoptogramlsodawevcgna ’

Contar con una base de datos que permite concentrar 1a hforrnwdn refackonada con les dalos personales de las penonas que lonhan
parte de la figura de jovenes voluntarice en cusigulera de sus tres modalidedes iumador(a). -asescr(a) y alubdur(u] con & ob;e\o de
wener identificada la abea pOblica, el programa sccial y el Comité Cludadano de Contral y Vigilancia (COCICOVT) al’ cual spoya.
Generar informacion estadislica que resulte de la informacita reponada por el Comié Ciudadano de Contral y Vlglant;h (COCICOVI)
respecto de obras piblicas, programas scciales, lramites y.,aeMdoe asl ,como de sUS ocw-dades da vig‘lanaa. swuvbion Y
sogummﬂo

Genarar informacion estadislica que resulte de la |Momc30n repeﬂada por las pemms que forman parle aa m sgum e jovenes
valuntaros declvada de su actividad de apoyo a ks Comitds Oud’dano de Comrol.y Vigitandia (CQCICOVI).. .
Los datos perscnales proporcionados seran ullizados paro efeaos de control nrumo autﬁoﬂa. nscnnudn y. evenwalmeme. la
aplicacién de responsabilidades sdministratives. . ! .

VIIL. Cuando 5o realicen transferencias de datos pmonales se lnfomnm ;
P«mmnmomoswdmnmmtansmuosodlmddos e g
Mo sc considerardn transferencias, la onnmnmcnbn d& sus datos personales eme mldades ndmhlslmdvas de! sujeto obligado en e
ejercido de sus a¥ibuciones, ~ Ly ARy

IX. Los mecanismos y medios estardn dlsponi:lu para o uso ptovlo al tratamiento de los datos personales, para que lao

el titular, pueda manifestar su mga!iva pan La finalidad y lmsfermdn que requieran el consentimiento de la o el
titular, 3
No axisten mecansmos para que la o e Whdar mannlinsle su negabiva pam h finalidad y translerencia de sus dalos parsonales, sin
penuicio da que |a o &l Mular pueda qcmrwderedaodeoposiciénde dalos. parsanales en los terminos previstos por el articulo 103 de
1a Ley de Proteccitén de DahosPemnaloscn Posesion de, $umos OﬂpdosddEsladodeMémoymM

Podrd cocsutar of Axiso de Prvacidad Intogral en: ips dportal gem gob.
Debard hacarss del cozozdmiems 3! tider of Axtes u Privieccid vigeels o auuﬁx&@«?mcwawywamlm;

A -4
N, 00

B 3@%%%%%%%?%@&'%@@@%‘%’%‘@

A, Prirmers oo Meys rden. 1731, cae. Mabet Boech, ool 2ornd ks, G2, 60071, Tohua Exade oo Whaica, Tel: (T22) 275 67 00, wasw sncogem.gobure
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M SECHE RGN DE LA CONTRALORIA
Centraler (a) Social "A" -
Apelido Palemo Apeiido Mateme Nombre{s)
Caln Nien, Ex1.8m, TeMfono Bario, colonia o fraccicnamicnto
Tu-..u—-“—m--p.-u' -y
.a.«uh-uauvn.uﬂ—\-m.do--—u—'
T ¥ gt s e AR v —
m‘dad "u"‘o‘ob M‘\l‘:.h““.”l‘““!.m—
CP. Edad Género Correo ehectrénico
Se Identiica con: | Nimero | Fima
Contralor (a) Social “B"
e s
Apalido Pateno Apelido Matemo Nt-b«:tsl
Calle Nam. ExtArt Teléfono Baoria, cnlone 0 fracconamienio
s T e —‘{,'\ S, -,an-m““—-—.u.muw—u
2 e20 B e S
Lm” Mu"m M=v“A“u~pm“.~n«-:
vIET . NG T Ry
C.P. Edod Gérero Correa cectronico "
S lehics oo '»l Nomoro ] . Fima
v contrdor M Socis “C
SR B S A R TR T
Apelido Patermo Apdldo uaamn Nombreds)
P [ s Pooat 2l e SRR ST
Calle Nam, Extinl, Bamo, cokeia o fraccionamiento
A By s o A el I . - ok oy wen B
I L e T
Localidad muu:-mﬁm.-*ie’pu—n.?“—
CaE] T : £hel :
CP. Edad Género Caoxreo elecirénico o
Se kentifca con: [ Namerno ] e ¥
4 - Cla SNas VM ey
Volmno (Opdoml)
Y W, Sy s e, e,
Apeildo Patemo Apeilco Wcmo Nombre
[ R L R e .
Cale Num, Extinl Tekdono Bomio, colonis ¢ fracsionamianic
Y] IR T :ﬂ:ﬂ«unmmtuom
> At e e R e it
Localdad Muricplo e - S s
23| P — R -
C.P. Edad Géngro Coerao electrénico Fima
Th=be L
Supervisién Aleatorla Adscrecon Firma:
Viesdn vigenie 10 Fecha: 31102024

@ﬁ%%$@<E@$@%%W%%%$$E&%%$&%
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Par la Entidad Adminkuativa

Por ol Organo vtemo de Contiod Por ks Secretaria €c |a Contsalonia

Koo """‘MDWD Wombe:

Neesbre
Cergo: Cargs: Carge
Frmac Foma

Flona:

Mo-macmua—ucwmnoﬂuymm

1.

Lt 3 z =

Recizen aoesoris i ‘-.'_,» : r
g
b

Firma por akgin inlegrante dsl COCICOVI -‘i:,,:-,j;-__ “'

Cepia del Acta Consssitetve ]

hatiendo ot asunic que Ealer, aaww&mummumm slondo las haras dol dia de
nicio, frmando do corformicad Bs y los assienies pars Corstancia &% |08 PCT0s 356Nados.

S
'0‘-‘ |
-

w..-.-no

@mamm@»@ma&mmwmmm

A PUrwo 80 Mage sl U3, eag Moten Busan ool Sane vdocas, £, SOV L Toluoe Exate de Wisan Tet (7030 375 47 08 s snsapes gl ne
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“POLITICA ANTISOBORNO"
Acuse de Politica Antisoborno, Socios de Negocios: Contralores Sociales

He leido y entendido la Politica Antiscborno de la Secretaria de la Contralorfa, Y me comprometo a raspetarla y
cumpliria ademds de conocer, cbservar, respetar y hacer cumplis las leyes, reglamentos y normas aplicables a
la actividad que desempediaré come Contrator Saocial. Comprondo que la politica consiste, entre otras cosas, en
abstenerse de solicitar, ofrecer, aceptar, dar o recibir pagos o regalos, donaclones, cbsequlios con motive del

Asimismo, manifiesto que me han explicade y conozco las consecuencias legales del incumplimiento de la
Politica Antisoborne de acuerdo a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Munidpios, asi como las demas normas aplicables.

Fecha: - - -t C e
4 H - .t L -
- St o . s -~ CoTA
Contralor Social “A” et T e -
—e - . "h':;— - . L ~ 3
Nombreé compléto Firma
Contralor Social "B" -
. ;,'- ___'__"“'."" ' _ .-
Nombre completo - - Firma
Contralor Social “C* - "
— . ———— —— < ) =2
. Nombre completo Firma
Uso Exclusivo del , .- - N o . §, —— - .
Responsable de Contraloria T et v S M ‘.
Folio-de Acta Constitutiva Fecha de
Sacial Constitucién del
Comité

SRR

2o "™ : 8 s 7 DDV 08 4 s e s v
R DD DR EDEEN Ko N A A D G I Tt

Av. Primere de Mayo, ndm. 173, esa. Robert Bosch, col. Zona Industsial, C.P. 50071, Teluca, Estado de México,
Tel: 275 67 00 wwav.secogem gob rmx
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10. ACTA DE INSPECCION FiSICA DE OBRA

Fecha de la Inspeccion: Hora:

| Obra en proceso | | Obra terminada | |

Ubicaciéon de la obra:

Nombre de la obra:

DESCRIPCION DE AVANCE FiSICO QUE PRESENTA LA OBRA:

OBSERVACIONES DE LA INSPECCION FiSICA:

ACUERDOS TOMADOS A PARTIR DE LA INSPECCION:

PERSONAS QUE PARTICIPAN EN LA INSPECCION

Por la Contraloria Municipall Por la Direccion de Obras Publicas

Por el Comité de Control y Vigilancia

Contralor Social *A” Contralor Social *B" Contralor Social “C”

Por la Constructora
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VALIDACION

C. Melitén Cid Galicia
Presidente Municipal Constitucional de Axapusco.
(Rubrica)

C. Adriana Cecilia Mex Zamudio
Secretaria del Ayuntamiento
(Rubrica)

L.D Jorge Ramirez Flores
Contralor Municipal
(Rubrica)
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HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ; ]
ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
29-ABRIL-2022 PUBLICACION

ACTUALIZACION DE ATRIBUCIONES, CON FUNDAMENTO EN LOS

19-JULIO-2024 ARTICULOS 110, 111 Y 112 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, PUBLICADA EN GACETA DE GOBIERNO EL 24
DE MAYO DE 2024

2025
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VALIDACION

C. Melitén Cid Galici
Presidente Municipal Consti
de Axapusco, Estado de*Memco "

-~
'\.‘___ o

C. Adriana Cecilia Mex Zamudio
Secretaria Municipal del H. Ayuntamiento
de Axapusco, Estado de México

Lic, Juan Manuel Meneses Alcantara
Juridico Municipal del H. Ayuntamiento
de Axapusco, Estado de México

&

mlreteFlores o
el Organo Intefno de qugmlr«t\v@mcnpal
apusco, Estado de México

Titul
del H. Ayuntamiento de
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